
คูมือส ำหรับประชาชน 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลต าบลโนนสัง  วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

โทรศัพท์ : 0 4237-5509 
โทรสาร : 0 4237-5608 
เว็บไซต์  : https://www.nonsunglocal.go.th/

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  2 ) แจ้งให้เจ้าของป้าย
ทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
ภายในเดือนมีนาคม  4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป. 3)   5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา)  6) กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม  7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถ
อุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและ
แจ้งให้ผู้ เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วั นที่ ได้รับอุทธรณ์  ตาม
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  8) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่
ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและ
รายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค า
ขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา    9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน
จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ  ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อย
แล้ว 10) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว   เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน    11) หน่วยงานจะมีการแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิ จารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ ง  
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510

งำนที่ให้บริกำร        

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  

 กํารรับช ำระภําษีป้ำย  

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตาํบลโนนสัง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 



1. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1)
เพื่อให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถว้นถูกต้องของ
เอกสำรหลักฐำน (หมำยเหตุ: (1. ระยะเวลำ : 1 วัน (ภำยใน
เดือนมีนำคมของทุกปี) ระยะเวลำ: 1 วัน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่พจิารณาตรวจสอบรายการป้าย
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่น
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ระยะเวลำ: 30 วัน 

3. เจ้าของป้ายช าระภาษ ี(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา :
ภายใน 15 วัน นับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 
วัน จะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 
ระยะเวลำ: 15 วัน 

งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษปี้าย ปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7) จ านวน  1  ฉบับ 
3. แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดอืน ปี จ านวน  1  ฉบับ 

ที่ติดตั้งหรือแสดง
4. หลักฐานการประกอบกิจการ จ านวน  1  ฉบับ 

รายละเอียดเอกสาร: เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี ้
อัตราภาษีป้าย (บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ประเภทที่ 1 อักษรไทยลว้น 

ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 10 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 5 บาท 

ประเภทที่ 2 อักษรไทยปนกับต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 
ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 

ประเภทที่ 3 ไม่มีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ใต้/ต่ ากว่าต่างประเทศ 
ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

ค่ำธรรมเนียม



4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแตก่รณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่
เพิ่มขึ้น 
5) ป้ายใดต่ ากวา่ 200 บาท ให้เสีย 200 บาท

ถ้าการให้บริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง เทศบาลต าบลโนนสัง โทรศัพท์ : 0 4237-5509 

หรือ เว็บไซต์  : https://www.nonsunglocal.go.th/

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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