
คูม่อืสําหรบัประชาชน 
 

 

กองชา่ง 

เทศบาลต าบลโนนสงั 

อําเภอโนนสงั  

จงัหวดัหนองบวัล าภ ู
โทรศพัท/์โทรสาร 042-375609  



ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

คูม่อืสําหรบัประชาชน 
 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร การขอหนงัสอืรบัรองสิง่ปลูกสรา้ง 
หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 

ราษฎรทีอ่าศยัในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลโนนสงั  

กองช่าง เทศบาลต าบลโนนสงั 
โทรศพัท์ : 042-375609 

 

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ ต ัง้แตเ่วลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คําขอ  

การขอหนงัสือรบัรองอาคาร ผูย้ืน่คาํรอ้งสว่นใหญม่กัจะขอหนงัสือรบัรองอาคารเพือ่นําไปใชใ้นประกอบ 
การขอสนิเชือ่การโอนกรรมสทิธิ ์ และการซ้ือ-ขาย 

 

 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ข ัน้ตอน  หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

1. ประชาชนยืน่คาํรอ้งขอหนงัสือรบัอาคาร พรอ้มดว้ย 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่เจ้าหน้าที ่
2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบคาํรอ้งขอหนงัสือรบัรองอาคาร 
พรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งวา่ครบถว้น ถูกตอ้ง 
หรือไม ่
3. กรณีคาํรอ้งขอหนงัสือรบัรองอาคาร พรอ้มดว้ย กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น ถูกตอ้ง เจา้หน้าที ่
จะดาํเนินการจดัทาํหนงัสือรบัรองอาคารเพ่ือเสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัชัน้ตอ่ไป 
4.กรณีทีค่าํรอ้งขอหนงัสือรบัรองอาคาร พรอ้ม 
ดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งไม่ครบถว้น ถูกตอ้ง 

สถานที/่ช่องทางใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 



ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ข ัน้ตอน  หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ใหผู้ยื้น่คาํรอ้งดาํเนินการแกไ้ข 
หรือขอเอกสารทีไ่มค่รบถว้นเพิม่เตมิ กอ่นทีจ่ะ 
ดาํเนินการจดัทาํหนงัสือรบัรองอาคารเพ่ือเสนอ 
5.เสนอหนงัสือรบัรองอาคารพรอ้มดว้ยคาํรอ้ง 
ขอหนงัสือรบัรองอาคาร และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
ตอ่ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัช ัน้ เพ่ือพจิารณาลงนาม กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
ในหนงัสือรบัรองอาคารตอ่ไป 
6. ผูบ้งัคบัชาลงนามในหนงัสือรบัรองอาคาร 
7. ออกเลขทีห่นงัสือ พรอ้มท ัง้ประทบัตรา 
เทศบาล ในหนงัสือรบัรองอาคาร 
8.แจง้ผูยื้น่คาํรอ้งใหม้ารบัหนงัสือรบัรองอาคาร 

 ระยะเวลา  

ไมเ่กนิ 3 วนัทาํการ นบัต ัง้แตว่นัทีเ่จา้หน้าทีไ่ดค้าํรอ้งขอหนงัสือรบัรองอาคารพรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
ถูกตอ้ง ครบถว้น 

 

รายการเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบทีต่อ้งใช ้  

1.แบบคาํขอหนงัสือรบัรองอาคาร จาํนวน 1 ฉบบั 

2.สาํเนาบตัรประชาชน จาํนวน 1 ฉบบั 
3.สาํเนาทะเบียนบ้าน จาํนวน 1 ฉบบั 
4.สาํเนาเอกสารทีด่นิ จาํนวน 1 ฉบบั 
5.ภาพถา่ยอาคาร จาํนวน 1 ฉบบั 
6.ใบมรณะบตัร (กรณีเจ้าของทีด่นิเสียชีวติ) จาํนวน 1 ฉบบั 

7.คําส ั่งศาลให้เป็นผู้จดัการมรดก (กรณีเจ้าของทีด่นิเสียชีวติ) จาํนวน 1 ฉบบั 

 คา่ธรรมเนยีม  

ไม่มีคา่ธรรมเนียม 
 
 

 การรบัเร่อืงรอ้งเรยีน  

สามารถตดิตอ่เพือ่ยืน่คาํขอหนงัสือรบัรองอาคาร ไดที้ ่ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั  อาํเภอโนนสงั จงัหวดั
หนองบวัล าภู โทรศพัท์ 042-375609 



แบบค˚ารอ้งท ัว่ไป 
 

 

 
 

 
เรื่อง ....................................................................... 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลโนนสงั 

เขียนที.่........................................................... 

วนัที ่............ เดือน......................พ.ศ. .............. 

ดว้ยขา้พเจ้า (นาย/นาง/น.ส.)..........................................นามสกุล......................................... 

อยู่บ้านเลขที.่..............................หมู่ที ่ ....................ต˚าบล...............................อ˚าเภอ................................... 

จงัหวดั...................................................หมายเลขโทรศพัท์ทีส่ามารถตดิตอ่....................................................... 

มีความประสงค์........................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................... 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพจิารณาด˚าเนินการใหต้ามความประสงค์ตอ่ไปดว้ย 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
(ลงชือ่)………………………………………. 

( ............................ ) 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 



คูม่อืสําหรบัประชาชน 
งานทีใ่หบ้รกิาร การซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 

ราษฎรทีอ่าศยัในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลโนนสงั  

กองช่าง เทศบาลต าบลโนนสงั โทรศพัท์ : 042-375609 
 

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ ต ัง้แตเ่วลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คําขอ  

การขอหนงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ  ผูยื้น่คาํรอ้งสว่นใหญม่กัจะขอซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
 

 

1. ประชาชนยืน่คาํรอ้งขอหนงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้า 
สาธารณะพรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่เจา้หน้าที ่
2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบคาํรอ้งขอการซ่อมแซมไฟฟ้า 
สาธารณะพรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งวา่ครบถว้น 
ถูกตอ้งหรือไม ่
3. กรณีคาํรอ้งขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
พรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น ถูกตอ้ง เจา้หน้าที ่
จะดาํเนินการจดัทาํหนงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้า 
สาธารณะเพ่ือเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัช ัน้ตอ่ไป 
4.กรณีทีค่าํรอ้งขอหนงัสือการซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
พรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งไม่ครบถว้น ถูกตอ้ง 

สถานที/่ช่องทางใหบ้รกิาร 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

  

 



 

 

เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ใหผู้ยื้น่คาํรอ้งดาํเนินการแกไ้ข 
หรือขอเอกสารทีไ่มค่รบถว้นเพิม่เตมิ กอ่นทีจ่ะ 
ดาํเนินการจดัทาํหนงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
เพือ่เสนอ 
5.เสนอหนงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพรอ้ม 
ดว้ยคาํรอ้งขอหนงัสือซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัช ัน้ 
เพ่ือพจิารณาลงนามในหนงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้า 
สาธารณะตอ่ไป 
6.ผู้บงัคบับญัชาลงนามในหนงัสือการซอ่มแซมไฟฟ้า 
สาธารณะ 
7.ออกเลขทีห่นงัสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

 

 ระยะเวลา  

ไมเ่กนิ 3 วนัทาํการ นบัต ัง้แตว่นัทีเ่จา้หน้าทีไ่ดร้บัคาํรอ้งขอการซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะพรอ้มดว้ยเอกสารที ่
เกีย่วขอ้งถูกตอ้ง ครบถว้น 

 

รายการเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบทีต่อ้งใช ้

๑.สาํเนาบตัรประชาชน จาํนวน 1 ฉบบั 
๒.สาํเนาทะเบียนบ้าน จาํนวน 1 ฉบบั 

 คา่ธรรมเนยีม  

ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

 

 การรบัเร่อืงรอ้งเรยีน  

สามารถตดิตอ่เพือ่ยืน่คาํขอหนงัสือการซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ไดที้ ่ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั  
อาํเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู โทรศพัท์ 042-375609 

 

 

 



 

 

แบบค ารอ้งทัว่ไป 

เขียนที.่........................................................... 

วนัที ่ ............ เดือน......................พ.ศ............... 

เรื่อง ....................................................................... 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลโนนสงั 

ดว้ยขา้พเจ้า (นาย/นาง/น.ส.)..........................................นามสกุล......................................... 

อยู่บ้านเลขที.่..............................หมู่ที ่ ....................ต˚าบล...............................อ˚าเภอ................................... 

จงัหวดั...................................................หมายเลขโทรศพัท์ทีส่ามารถตดิตอ่....................................................... 

มีความประสงค์........................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................... 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพจิารณาด˚าเนินการใหต้ามความประสงค์ตอ่ไปดว้ย 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
(ลงชือ่)………………………………………. 

( ............................ ) 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 



คูม่อืสําหรบัประชาชน 
งานทีใ่หบ้รกิาร ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 

 

ราษฎรทีอ่าศยัในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลโนนสงั   

กองช่าง เทศบาลต าบลโนนสงั โทรศพัท์ : 042-375609 

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ ต ัง้แตเ่วลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คําขอ  

การกอ่สรา้ง การดดัแปลง การรื้อถอน เคลือ่นยา้ย และการใชส้อยอาคารภายในเขตองค์การบรหิารสว่น 
ตาํบลตอ้งไดร้บัอนุญาตจากองค์การบรหิารสว่นตาํบลเสียกอ่น จงึจะดาํเนินการได ้ ทัง้น้ีเพราะองค์การบรหิารสว่นตาํบล 
มีหน้าทีค่วบคมุเพือ่ประโยชน์แหง่ความม ั่นคง แข็งแรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคภียั การรกัษาคณุภาพ 
สิง่แวดลอ้ม การผงัเมือง การสถาปตัยกรรม และการอาํนวยความสะดวกในการจราจร เพือ่ประโยชน์ของผูอ้ยูอ่าศยัใน 
อาคาร 

 
 

 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ข ัน้ตอน  หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

1. ประชาชนยืน่คาํรอ้งขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร พรอ้มดว้ย 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่เจ้าหน้าที ่
2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบคาํรอ้งขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
พรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งวา่ครบถว้น ถูกตอ้งหรือไม ่
3. กรณีคาํรอ้งขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร พรอ้มดว้ย กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น ถูกตอ้ง เจา้หน้าที ่
จะดาํเนินการจดัทาํหนงัสือเพ่ือเสนอผูบ้งัคบับญัชาตาม 
ลาํดบัช ัน้ตอ่ไป 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

สถานที/่ช่องทางใหบ้รกิาร 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 



 
 

4. กรณีทีค่าํรอ้งขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร พรอ้ม 
ดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งไมค่รบถว้น ไมถู่กตอ้ง 
เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ใหผู้ยื้น่คาํรอ้งดาํเนินการแกไ้ข 
หรือขอเอกสารทีไ่มค่รบถว้นเพิม่เตมิ กอ่นทีจ่ะ 
ดาํเนินการจดัทาํหนงัสืออนุญาตกอ่สรา้งอาคารเพ่ือเสนอ 
5. เสนอหนงัสือขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารพรอ้มดว้ย กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัช ัน้ 
เพ่ือพจิารณาลงนามในหนงัสือกอ่สรา้งอาคารตอ่ไป 
6. ผูบ้งัคบับญัชาลงนามในหนงัสืออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
7. ออกเลขทีห่นงัสือ พรอ้มท ัง้ประทบัตรา 
เทศบาล ในหนงัสืออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
8.แจง้ผูยื้น่คาํรอ้งใหม้ารบัหนงัสือ 

 

 ระยะเวลา  

ไมเ่กนิ 15 วนัทาํการ นบัต ัง้แตว่นัทีเ่จา้หน้าทีไ่ดค้าํรอ้งขอหนงัสือขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ฯ พรอ้มดว้ย 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งถูกตอ้ง ครบถว้น 

 

การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคารในเขตองคก์ารบรหิารสว่นตําบลแกง่โดม 
มหีลกัเกณฑป์ฏบิตัดิงัตอ่ไปนี ้

1. ให้ยืน่คาํรอ้งขออนุญาต (ข.1) ทีง่านกองช่าง 
2. หลกัฐานอืน่ๆ ทีต่อ้งมายืน่ประกอบแบบแปลนมีดงัน้ี 

- แบบแปลนกอ่สรา้ง 5 ชุด 
- ภาพถา่ยเอกสาร , สาํเนาทะเบียนบา้น ผูข้ออนุญาต 1 ชุด 
- ภาพถ่ายเอกสารโฉนดทีด่นิ , นส.3 ถา่ยตน้ฉบบัจรงิทุกหน้า 1 ชุด 
- รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทุกฉบบั 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ข ัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบทีต่อ้งใช ้



คา่ธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้งหรอืดดัแปลงอาคาร 
1. อาคารสูงไม่เกนิ 2 ชัน้ หรือสูงไมเ่กนิ 12 เมตร  ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

รายการเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบทีต่อ้งใช ้ 

กรณีสรา้งในทีข่องบคุคลอืน่ มหีลกัเกณฑด์งัตอ่ไปนี ้
- หนงัสือยนิยอมเจา้ของทีด่นิ 
- ภาพถา่ยเอกสาร สาํเนาทะเบียนบา้น ผูถื้อกรรมสทิธิที์ด่นิ 1 ชุด 
- รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทุกฉบบั 

กรณีตกลงกอ่สรา้ง/ดดัแปลงอาคารโดยวธิทํีาผนงัรว่มกนักบับุคคลอืน่มหีลกัเกณฑด์งัตอ่ไปนี ้
- หนงัสือตกลงกอ่สรา้ง/ดดัแปลงอาคารโดยวธิีทาํผนงัรว่มกนั 1 ชุด 
- ภาพถา่ยเอกสาร สาํเนาทะเบียนบา้นของผูถื้อกรรมสทิธิที์ด่นิผูข้อทาํความตกลง 1 ชุด 
- ภาพถา่ยบตัรประจาํตวัประชาชนของผูถื้อกรรมสทิธิที์ด่นิ 1 ชุด 
- รบัรองเอกสารถูกตอ้งในเอกสารทุกฉบบั 

 

 คา่ธรรมเนยีม  
 
 

2. อาคารสูงเกนิ 2 ชัน้ แตไ่มเ่กนิ 3 ชัน้ หรือสูงเกนิ 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกนิ 3 ชัน้ หรือสูงเกนิ 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะต้องมีพื้นที ่รบัน้าํหนกับรรทุกช ัน้ใดช ั้นหนึ่งเกิน 500 กก./ตารางเมตร 

ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสาํหรบัอาคาร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6. ป้าย คดิตามพ้ืนทีข่องป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. ทางหรือทอ่ระบายน้าํ ร ัว้ รวมท ัง้ประตูร ัว้หรือกาํแพง คดิตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

- คา่ธรรมเนยีมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ฉบบัละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลือ่นยา้ย ฉบบัละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลีย่นการใช ้ ฉบบัละ 20 บาท 
6. ใบรบัรอง ฉบบัละ 100 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง ฉบบัละ 5 บาท 

- คา่ธรรมเนยีมการตอ่อายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ฉบบัละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลือ่นยา้ย ฉบบัละ 10 บาท 

 

 การรบัเร่อืงรอ้งเรยีน  

สามารถตดิตอ่ไดที้ ่ กองชา่ง กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั  อาํเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู โทรศพัท์ 
042-375609 



 

แบบ ข.๑ 

คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืร้อืถอนอาคาร 
 

 
เขียนที ่.................................................................................................... 

วนัที.่.............เดือน..................................................พ.ศ. ............................... 
ขา้พเจ้า. ................................................................... เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 

เป็นบุคคลธรรมดา บา้นเลขที ่...............................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน................................ 
หมูที่.่...........ตาํบล/แขวง...........................................อาํเภอ/เขต...............................................จงัหวดั........................................................ 

เป็นนิตบุิคคลประเภท....................................................................................จดทะเบียนเมือ่............................................ 
เลขทะเบียน.....................................................................มีสํานกังานตัง้อยูเ่ลขที.่............................ตรอก/ซอย.......................................... 

ถนน................................................หมูที่.่.......................ตาํบล/แขวง.........................................อาํเภอ/เขต................................................ 
จงัหวดั.................................................โดยมี. ........................................ ผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิตบุิคลผู้ขออนุญาต 
อยูบ่า้นเลขที.่....................................ตรอก/ซอย..........................ถนน........................................................หมูที่.่........................................ 
ตาํบล/แขวง..................................................อาํเภอ/เขต..............................................จงัหวดั..................................................................... 

ขอยืน่คาํขอรบัใบอนุญาต ..................................................... ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ่น ดงัตอ่ไปน้ี 
ขอ้ ๑ ทาํการกอ่สรา้งอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ทีบ่า้นเลขที.่......................................ตรอก/ซอย................................ 

ถนน...................................หมูที่.่..............ตาํบล/แขวง...........................อาํเภอ/เขต..........................................จงัหวดั................................ 
โดย. .......................................................... เป็นเจา้ของอาคาร ในทีด่นิโฉนดทีด่นิ เลขที ่/น.ส. ๓ เลขที/่ส.ค. ๑ เลขที ่
.................................................................เป็นทีด่นิของ..................................................................................... 

ขอ้ ๒ เป็นอาคาร 
(๑)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใช้เป็น..................................................... 

โดยมีทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จาํนวน. ..............คนั 
(๒)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใช้เป็น..................................................... 

โดยมีทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จาํนวน. ..............คนั 
(๓)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใช้เป็น..................................................... 

โดยมีทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จาํนวน. ..............คนั 
ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการคาํนวณทีแ่นบมาพรอ้มน้ี 
ขอ้ ๓ ม ี..............................................................เป็นผูค้วบคุมงาน. ....................... เป็นผู้ออกแบบและคาํนวณ 
ขอ้ ๔ กาํหนดแลว้เสร็จใน ........................ วนั นบัตัง้แต่วนัทีไ่ด้รบัใบอนุญาต 
ขอ้ ๕ พรอ้มคาํขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ  มาดว้ยแล้วคือ 
(๑) แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จาํนวน............................ชุด ชุดละ. ............... แผ่น 
(๒) รายการคาํนวณหนึ่งชุด จาํนวน. ............... แผ่น (กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ หรืออาคารทีก่่อสรา้งดว้ยวตัถุ 

ถาวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ่) 
(๓) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร ( กรณีทีต่วัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต ) 

(๔) สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค์ และผูมี้อาํนาจลงชือ่แทนนิตบุิคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกให้ไมเ่กิน 
๖ เดือน 

 
/(๕) หนงัสือฯ…… 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 

เลขรบัที…่………………………..... 
วนัที.่............................................ 
ลงช่ือ. ................... ผูร้บัคาํขอขอ 
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(๕) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผู้แทนซึง่เป็นผูด้าํเนินกจิการของนิตบิุคคล (กรณีทีนิ่ตบุิคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
(๖) หนงัสือแสดงความยนิยอมและรบัรองของผูอ้อกแบบและคาํนวณอาคาร จํานวน ....... ฉบบั พรอ้มทัง้สําเนาใบอนุญาตเป็น 

ผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือวชิาชีพ สถาปตัยกรรมควบคุม จาํนวน ............. ฉบบั 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือวชิาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(๗) สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดทีด่นิเลขที่ /น.ส.๓ เลขที ่/ส.ค.๑ เลขที…่………………………...จํานวน ฉบบั 
หรือหนงัสือยนิยอมของเจา้ของทีด่นิจํานวน .... ฉบบั 

(๘) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ ๓ จาํนวน ............... ฉบบั 
(๙) สาํเนาหรือภาพถา่ยใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือสถาปตัยกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน 

จาํนวน…………..ฉบบั ( เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปตัยกรรม 
ควบคุม แลว้แตก่รณี ) 

(  ๑๐  )  เอกสารอืน่  ๆ  (  ถา้มี  )……………………………………………………………………………………….………………………………………… 

 
(ลายมือช่ือ)…………………………….……………………… 

( .................................... ) 
ผูข้ออนุญาต 

 
หมายเหต ุ( ๑ ) ข้อความใดทีไ่มใ่ช่ใหขี้ดฆา่ 

( ๒ ) ใสเ่ครือ่งหมาย / ในช่อง หน้าขอ้ความทีถู่กตอ้ง 

หมายเหตุเจา้หนา้ที ่
จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบวา่ จะอนุญาตหรือไมอ่นุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที…่………เดือน………......……….พ.ศ. ………… 
ผูข้ออนุญาตไดช้ําระคา่ธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เป็นเงนิ ... บาท 

และคา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เป็นเงนิ………………บาท . สตางค์ 
รวมท ัง้สิ้นเป็นเงิน………………บาท……..สตางค์ (… ................................ ) ตามใบเสร็จรบัเงนิ 
เลม่ที…่…………………เลขที…่……………ลงวนัที…่……..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 

ออกใบอนุญาตแล้ว เลม่ที…่………….ฉบบัที…่…………ลงวนัที…่…เดือน………………..พ.ศ………. 
 
 

( ลงช่ือ )....………………………………………… 
( ) 

ตาํแหน่ง…………………………………………. 



คูม่อืสําหรบัประชาชน 
งานทีใ่หบ้รกิาร ขออนุญาตขดุดนิ/ถมดนิ 
หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 

 

ราษฎรทีอ่าศยัในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลโนนสงั   

กองช่าง เทศบาลต าบลโนนสงั โทรศพัท์ : 042-375609 

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ ต ัง้แตเ่วลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คําขอ  

 
ผูใ้ดประสงค์จะทาการขุดดนิโดยมีความลกึจากระดบัพื้นดนิเกนิ สามเมตรหรือมีพ้ืนทีป่ากบอ่ดนิเกนิหน่ึงหมืน่ตาราง 
เมตร หรือมีความลกึหรือพื้นทีต่ามที ่ เจา้พนกังานทอ้งถิน่ประกาศกาํหนด ใหแ้จง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตามแบบที ่
เจา้พนกังานทอ้งถิน่กาํหนด โดยมีความสูงของเนินดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และมีพื้นทีข่องเนิน 
ดนิไมเ่กนิสองพนัตารางเมตร หรือมีพื้นทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ประกาศกาํหนดตอ้งแจง้เจา้พนกังานใหท้ราบ 

ขอ้แนะนําเกีย่วกบัการขุดดนิ-ถมดนิ ตาม พ.ร.บ. การขุดดนิ-ถมดนิ พ.ศ. 2543 
ดนิ หมายความรวมถงึ หนิ กรวด หรือทราย และอนิทรีย์วตัถุตา่ง ๆ ทีเ่จือปนกบัดนิ 
พื้นดนิ หมายความวา่ พื้นผวิของทีด่นิทีเ่ป็นอยูต่ามสภาพธรรมชาติ 
ขุดดนิ หมายความวา่ กระทาํแกพ้ื่นดนิเพือ่นําดนิขึน้จากพ้ืนดนิ หรือทาํใหพ้ื้นดนิเป็นบอ่ดนิ 
บอ่ดนิ หมายความวา่ แอง่ บอ่ สระ หรือชอ่งวา่งใตพ้ื้นดนิ ทีเ่กดิจากการขุดดนิ 
ถมดนิ หมายความวา่ การกระทาํใด ๆ  ตอ่ดนิหรือพ้ืนดนิเพือ่ใหร้ะดบัดนิสูงขึน้กวา่เดมิ 
เนินดนิ หมายความวา่ ดนิทีสู่งขึน้กวา่ระดบัพ้ืนดนิโดยการถมดนิ 
แผนผงับรเิวณ หมายความวา่ แผนทีแ่สดงสภาพของทีด่นิ ทีต่ ัง้ และขอบเขตของทีด่นิทีจ่ะขุดดนิหรือถมดนิ รวมท ัง้ 
ทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้งทีอ่ยูข่า้งเคียง 
รายการ หมายความวา่ ขอ้ความชี้แจงรายละเอียดเกีย่วกบัชนิดของดนิ ความลกึของบอ่ดนิทีจ่ะขุดดนิหรือความสูงของ 
เนินดนิทีจ่ะถมดนิ ความลาดเอียงของบอ่ดนิหรือเนินดนิ ระยะหา่งจากขอบบอ่ดนิหรือเนินดนิถงึทีด่นิหรือสิง่ปลูกสรา้ง 
ของบุคคลอืน่ วธิีการป้องกนัการพงัทลายของดนิหรือสิง่ปลูกสรา้ง และวธิีการในการขุดดนิหรือถมดนิ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

สถานที/่ช่องทางใหบ้รกิาร 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 



 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ข ัน้ตอน  หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

1. ประชาชนยืน่คาํรอ้งขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ พรอ้มดว้ย 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่เจ้าหน้าที ่
2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบคาํรอ้งขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ 
พรอ้มดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งวา่ครบถว้น ถูกตอ้ง 
หรือไม ่
3. กรณีคาํรอ้งขออนุญาตขดุดนิ/ถมดนิ พรอ้มดว้ย 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น ถูกตอ้ง เจา้หน้าที ่
จะดาํเนินการจดัทาํหนงัสือเพ่ือเสนอผูบ้งัคบับญัชาตาม 
ลาํดบัช ัน้ตอ่ไป 
4.กรณีทีค่าํรอ้งขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ พรอ้ม 
ดว้ยเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งไมค่รบถว้น ไม่ถูกตอ้ง กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั 
เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ใหผู้ยื้น่คาํรอ้งดาํเนินการแกไ้ข 
หรือขอเอกสารทีไ่มค่รบถว้นเพิม่เตมิ กอ่นทีจ่ะ 
ดาํเนินการจดัทาํหนงัสืออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิเพ่ือเสนอ 
5.เสนอหนงัสือขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ พรอ้มดว้ย 
และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัช ัน้ 
เพ่ือพจิารณาลงนามในหนงัสือตอ่ไป 
6. ผูบ้งัคบับญัชาลงนามในหนงัสืออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ 
7. ออกเลขทีห่นงัสือ พรอ้มท ัง้ประทบัตรา อบต. 
ในหนงัสืออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ 
8.แจง้ผูยื้น่คาํรอ้งใหม้ารบัหนงัสือ 

 ระยะเวลา  

ไมเ่กนิ 15 วนัทาํการ นบัต ัง้แตว่นัทีเ่จา้หน้าทีไ่ดค้าํรอ้งขอหนงัสือขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ พรอ้มดว้ยเอกสารที ่
เกีย่วขอ้งถูกตอ้ง ครบถว้น 



 

การขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิในเขตองคก์ารบรหิารสว่นตําบลแกง่โดม  มหีลกัเกณฑป์ฏบิตัดิงัตอ่ไปนี ้
1. ให้ยืน่คาํรอ้งขออนุญาต ทีก่องช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแกง่โดม โทร 0-3633-7644 
2. หลกัฐานทีจ่ะตอ้งยืน่ประกอบ ดงัน้ี 

- แบบแปลน-รายละเอียดการขุดดนิ-ถมดนิ 
- สาํเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต จาํนวน 2-5 ชุด 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน (หน้า-หลงั ) ผูข้ออนุญาต จาํนวน 2-5 ชุด 
- สาํเนาโฉนดทีด่นิ ทุกหน้า (ห้ามย่อ-ขยาย) จาํนวน 2-5 ชุด 
- สําเนาใบอนุญาตในผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 
- สําเนารบัรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 

3. กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ถือกรรมสิทธิใ์นที ่ดิน (ขุดดิน-ถมดินในที่ดินของผู้อื ่น) เพิ่มหลกัฐาน ดงัน้ี 
- หนงัสือยนิยอมเจา้ของทีด่นิ จาํนวน 1 ชุด 
- สาํเนาทะเบียนบา้น เจา้ของทีด่นิ จาํนวน 1 ชุด 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนเจา้ของทีด่นิ จาํนวน 1 ชุด 

 

4. กรณีผู ้ขออนุญาตมิได้ยื ่นขอรบัใบอนุญาตด้วยตนเอง เพิ่มหลกัฐาน ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอาํนาจ ตดิอากรแสตมป์ 10-30 บาท จาํนวน 1 ชุด 
- สาํเนาทะเบียนบา้นของผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจ จาํนวน 1 ชุด 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน 1 ชุด 

 คา่ธรรมเนยีม  

คา่ธรรมเนียมใบรบัแจ้งการขุดดินและถมดนิ ฉบบัละ 500 บาท 

 

 การรบัเร่อืงรอ้งเรยีน  

สามารถตดิตอ่ไดที้ ่ กองชา่ง เทศบาลต าบลโนนสงั  อาํเภอโนนสงั จงัหวดัหนองบวัล าภู โทรศพัท์ 042-
375609 

รายการเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบทีต่อ้งใช ้

รายการเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบทีต่อ้งใช ้



 

แบบ ขถด.1 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 

 
ใบแจง้การขุดดนิหรอืถมดนิ 

ตามพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.2543 

เลขทีร่บั   
วนัที ่   
ลงช่ือ ผูร้บัคาํขอ 

(  ) 

เขียนที ่  
 วนั ท่ี เดือน พ.ศ.  

ขา้พเจ้า  เจา้ของทีด่นิ/ผู้ครอบครองทีด่นิ/ตวัแทน 
○ เป็นบุคคลธรรมดา อยูบ่า้นเลขที ่ ตรอก/ซอย ถนน  

หมู่ท่ี ตาํบล/แขวง อําเภอ/เขต จงัหวดั  
○ เป็นนิตบุิคคลประเภท จดทะเบียนเมือ่  

เลขทะเบียน มีสํานกังานตัง้อยู่เลขที ่  
ตรอก/ซอย ถนน หมู่ท่ี  
ตาํบล/แขวง อาํเภอ/เขต จงัหวดั  
โดย ผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิตบุิคคลผู้แจ้ง 
อยู่บ้านเลขที ่ ตรอก/ซอย ถนน  
หมู่ท่ี ตาํบล/แขวง อําเภอ/เขต จงัหวดั  

มีความประสงค์จะทาํการ ขุดดนิ/ถมดนิ จงึขอแจง้ต่อเจ้าพนกังานทอ้งถิ่น ดงัตอ่ไปน้ี 
ขอ้ 1 ทาํการขุดดนิ/ถมดนิ ณ ตรอก/ซอย  

ถนน หมู่ท่ี ตาํบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จงัหวดั  ในโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที/่อืน่ ๆ    
เป็นทีด่นิของ  

ขอ้ 2 ทาํการขุดดนิ/ถมดนิ โดยมีความลกึ/ความสูง จากระดบัดนิเดมิ เมตร 
พ้ืนท่ี ตารางเมตร เพ่ือใชเ้ป็น โดยมีสิง่ก่อสรา้งข้างเคียงดงัน้ี 

ทศิเหนือ  ห่างจากบอ่ดนิ/เนินดนิ เมตร 
ทศิใต ้  ห่างจากบอ่ดนิ/เนินดนิ เมตร 
ทศิตะวนัออก  ห่างจากบอ่ดนิ/เนินดนิ เมตร 
ทศิตะวนัตก  ห่างจากบอ่ดนิ/เนินดนิ เมตร 
ตามแผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคาํนวณทีแ่นบมาพรอ้มน้ี 
ขอ้ 3 โดยมี เลขทะเบียน เป็นผูค้วบคมุงาน 
ขอ้ 4 กาํหนดแล้วเสร็จภายใน วนั โดยจะเริม่ขุดดนิ/ถมดนิ 

วนัท่ี เดือน พ.ศ. และจะแลว้เสร็จวนัที ่ เดือน พ.ศ.  

   
 

 
2/ข้อ 5….. 

 



- 2 – 

ขอ้ 5 พรอ้มหนงัสือฉบบัน้ี ขา้พเจา้ ได้แนบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ  มาดว้ยแล้ว คือ 

○ แผนผงับรเิวณทีจ่ะทาํการขุดดนิ/ถมดนิ และแผนผงับรเิวณแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบริเวณขา้งเคียง พรอ้มท ัง้วธิีการขุด 
ดนิหรือถมดนิ และการรมดนิ จํานวน ชุด ชุดละ แผน่ 

○ รายการทีก่าํหนดไวใ้นกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบญัญตักิารขุดดนิ 
และถมดนิ พ.ศ.2543 

○ ภาระผูกพนัตา่งๆ ทีบุ่คคลอืน่มีสว่นไดเ้สียเก่ียวกบัทีด่นิทีจ่ะทาํการขุดดนิ/ถมดนิ 

○ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/สาํเนาทะเบียนบา้นของผู้แจง้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกต้องแลว้ 
จํานวน  ฉบบั 

○ สาํเนาหนงัสือรบัรองจากการจดทะเบียนนิตบิุคคล ซึ่งแสดงวตัถุประสงค ์ทีต่ ัง้สาํนกังาน และผูม้ีอาํนาจ ลงชือ่แทนนิต ิ
บุคคลผูแ้จง้ทีห่น่วยงานซึ่งมีอาํนาจรบัรอง (กรณีทีน่ิตบิุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

○ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูจ้ดัการหรือผู้แทนนิตบิุคคลผูแ้จง้ ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ 
จํานวน  ฉบบั (กรณีทีนิ่ตบิุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

○ หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของผู้แจ้ง สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้น 
ของตวัแทนผู้แจ้ง ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งเรียบรอ้ยแลว้ (กรณีมีการมอบอาํนาจใหผู้อ้ืน่แจง้แทน) 

○ รายการคาํนวณ 1 ชุด จาํนวน  แผ่น 

○ หนงัสือรบัรองว่าเป็นผูอ้อกแบบและคาํนวณการขุดดนิ/ถมดนิ จํานวน  ฉบบั พรอ้มท ัง้สําเนาบตัร 
อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคมุ ซึ่งรบัรองสําเนาถูกตอ้งแล้ว จํานวน  ฉบบั (กรณีทีง่านมีลกัษณะ ขนาด 
อยูใ่นประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

○ สาํเนาโฉนดทีด่นิ เลขที/่ น.ส.3 เลขที/่ ส.ค.1 เลขที ่  
ทีจ่ะทาํการขุดดนิ/ถมดนิ ขนาดเทา่ต้นฉบบัจรงิ ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ จํานวน  ฉบบั 

○ หนงัสือสาํเนายนิยอมของเจา้ของทีด่นิ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือสาํเนาหนงัสือรบัรองการ 
จดทะเบียนนิตบิุคคล ซึ่งแสดงวตัถุประสงค ์ และผูม้ีอาํนาจลงชื่อแทนนิตบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีห่น่วยงานซึง่มีอาํนาจรบัรอง สาํเนา 
บตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูจ้ดัการหรือผู้แทนนิตบิุคคล เจ้าของทีด่นิ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง จาํนวน 
ฉบบั (กรณีทีเ่ป็นทีด่นิของบุคคลอืน่) 

○ หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ 3 จาํนวน  ฉบบั 

○ สําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซึง่รบัรองสําเนาถูกต้อง 
จํานวน ฉบบั (เฉพาะกรณีทีง่านมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

○ เอกสารและรายละเอียด อืน่ ๆ   

ขอ้ 6 ขา้พเจา้ขอชําระคา่ธรรมเนียมและคา่ใช้จ่าย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญตักิารขุด 
ดนิและถมดนิ พ.ศ.2543 

(ลงลายมือช่ือ)  ผู้แจ้ง 
( ) 

 
หมายเหตุ 
(1) ขอ้ความใดไมใ่ช้ใหขี้ดฆา่ 

(2) ใสเ่คร่อืงหมาย 🗸 ในชอ่ง ○ ทีต่อ้งการ 


