
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

   วันจันทร์ ถงึ วันศุกร์  

(ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

สํานักปลัด เทศบาลตําบลโนนสัง 

โทรศัพท์ : 0 423-75509 

โทรสาร : 0 423-75608 

เว็บไซต์  : https://nonsunglocal.go.th 

ตามพระราชบัญญตัขิอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมายทีร่องรบั “สทิธิไดรู” 

ของประชาชนในการรบัรูขอมูลขาวสารของราชการทีอยูในความครอบครองของหนวยงานของรฐัและกําหนด

หนาทีของหนวยงานของรฐัและเจาหนาทีของรฐัใหปฏิบัตติามโดยเปดเผยเปนหลกัปกปดเปนขอยกเวนเทศบาล

ตําบลโนนสังมีศูนยขาสารไวบริการใหแกประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวนัทําการโดยมีผูทีม่ี  

ความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยืน่คํารองขอขอมูลขาวสารไดทีสํ่านกัปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง

 

 

1.กรอบคำรอ้งตามแบบขอขอ้มูลข่าวสาร   สํานกัปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง 

   (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 

2.ยื่นคำรอ้งขอขอ้มูลข่าวสาร   สํานกัปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง  

   (ระยะเวลา ๑ นาท)ี 

งานท่ีใหบริการ            การขอขอมูลขาวสารทางราชการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ    สํานักปลัด เทศบาลตําบลโนนสัง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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3.เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชา   สํานกัปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง  

   เพื่ออนุมัตสิั่งการ 

(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 

4.ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกีย่วขอ้งดำเนนิการ  สํานักปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง 

เพื่อคน้หาขอ้มูล  

5.ช้ีแจงเหตุผลขอ้มูลที่เปดิเผยไดแ้ละไม่ได้   งานนติิกร สํานักปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง  

   (ระยะเวลา ๑๕ นาท)ี 

6.รับเอกสาร          สํานกัปลัดเทศบาลตําบลโนนสัง  

คัดถ่ายสำเนา/รับรองสำเนาถูกตอ้ง 

    (ระยะเวลา ๓๐ นาที)  

7.ชำระค่าธรรมเนยีม  กองคลัง 

    (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกนิ 1 วัน 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. แบบฟอร์มคำรอ้งขอขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ จำนวน ๑ ฉบับ 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนยีม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที 

สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลโนนสัง โทรศพัท : 0 423-75509 

หรอื เว็บไซต์  : https://nonsunglocal.go.th 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 






