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    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองคลัง เทศบาลตำบลโนนสัง    
ที่  นภ 6202  /

          
            วันที่    

เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายค่าเดินทางไปราชการ


เรียน    นายกเทศมนตรีตำบลโนนสัง
1. เรื่องเดิม
ด้วย จังหวัดหนองบัวลำภู ได้กำหนดจัดโครงการฝึกอบรมหลักสูตร”การปรับปรุงและปิดบัญชีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 และการบันทึกบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ.2561 สำหรับเริ่มต้นบันทึกบัญชีในปีงบประมาณ พ.ศ.2564” ระหว่างวันที่ 26 – 28 ตุลาคม  พ.ศ.2563 ณ โรงแรมนภาลัย อำเภอเมืองอุดาธานี  จังหวัดอุดรธานี รายละเอียดปรากฏตามหนังสือที่ นภ 0023.5/23874  ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2563  นั้น  
ข้อเท็จจริง
2.1  โครงการฝึกอบรมหลักสูตร”การปรับปรุงและปิดบัญชีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 และการบันทึกบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ.2561 สำหรับเริ่มต้นบันทึกบัญชีในปีงบประมาณ พ.ศ.2564” ในครั้งนี้ เป้าหมาย คือ
  
2.1.1 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบเกี่ยวกับงานการเงินและบัญชี งานจัดเก็บรายได้ งานจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

2.2.2 ค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนคนละ จำนวน 3,900.-บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน)
2.2  มีบุคลากรเป้าหมายจำนวน 4 คน  ดังนี้



2.2.1  นางวรัญญา  วงค์ม่าน  
   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง



2.2.2  นางสาวพรนภา   หวานนอก ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



2.2.3  นางบรรจง  แสงใสแก้ว
   ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุชำนาญการ



2.2.4  นายอภิชาติ  จันตะพต
   ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน
 
3.ข้อกฎหมาย
                 3.1  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   พ.ศ. 2555  ข้อ 4 ข้อ 6 ข้อ 8(2) และข้อ 26 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4 )  พ.ศ. 2561  
                   3.2  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรม     ของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.2557  ตามข้อ 28  
4.  ข้อพิจารณา
เพื่อเตรียมความพร้อมในการบันทึกบัญชีให้เป็นไปตามมาตรฐาน การบัญชีภาครัฐ และนโยบายการบัญชีภาครัฐ ประจำปี พ.ศ. 2564 และเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความรู้ ทักษะในการปรับปรุงบัญชี เพื่อเตรียมปิดบัญชี จัดทำงบทรัพย์สินเพื่อสร้างฐานข้อมูลในระบบ บัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) เพื่อนำไปใช้ในงบประมาณ 2564 ตามแบบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลางและเพื่อให้สามารถจัดทำรายงานการเงินส่งให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ รับรองรายงานงบแสดงฐานะทางการเงิน ภายในระยะเวลาที่กำหนดได้อย่างถูกต้อง เห็นควรพิจารณาดังนี้  
                                                     /4.1  เห็นควรอนุมัติให้ฯ.......................-2-

4.1  เห็นควรอนุมัติให้พนักงาน/เจ้าหน้าที่   จำนวน 4 คน  ตามรายนามดังกล่าวข้างต้นเข้าร่วมทดสอบความรู้โครงการฝึกอบรมหลักสูตร”ปัญหาที่พบบ่อยในการตรวจรับพัสดุและการบริหารสัญญาซื้อหรือจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ในวันที่ 26 – 28 ตุลาคม  2563 ณ โรงแรมนภาลัย อำเภอเมืองอุดาธานี  จังหวัดอุดรธานี
                   4.2  อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินงบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                         

 
 4.2.1  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 2,880.-บาm  (สองพันแปดร้อยแปดสิบบาทถ้วน)
                         
4.2.2  ค่าลงทะเบียนคนละ จำนวน 3,900.- บาท (สามพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน) รวมเป็นเงินจำนวน 15,600.- บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันหกร้อยบาทถ้วน)



4.2.3.  อนุมัติให้เบิกจ่ายงบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพื่อเป็นที่พัก          ค่าพาหนะ และเบี้ยเลี้ยงเบิกจ่ายตามสิทธิ สำหรับบุคคลดังกล่าว  ตั้งแต่วันที่ 26 – 28 ตุลาคม  2563 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 




           ( นางบรรจง  แสงใสแก้ว )

                                                     นักวิชาการพัสดุชำนาญการ
เรียน นายกเทศมนตรีตำบลโนนสัง

                  ความเห็น ปลัดเทศบาลตำบลโนนสัง
· เพื่อโปรดทราบ




         - เห็นควรอนุมัติ
    ..............................................................


   ....................................................................

    ..............................................................


   ....................................................................

    ..............................................................


   ....................................................................
(ลงชื่อ)                                                                (ลงชื่อ)
       ( นางวรัญญา   วงศ์ม่าน)



        ( นายอัคคัญญ์   เถาว์วัลย์ )
          ผู้อำนวยการกองคลัง

                              ปลัดเทศบาลตำบลโนนสัง                   
คำสั่งนายกเทศมนตรีตำบลโนนสัง
                                              (   )   อนุมัติ
                                              (   )   ไม่อนุมัติ    เนื่องจาก .................................................
                                                      ....................................................................................
                                        ดาบตำรวจ
( ประยูร   บุญช่วย )
นายกเทศมนตรีตำบลโนนสัง
แบบแสดงเจตจำนงของเจ้าหน้าที่ในสังกัด เทศบาลตำบลโนนสัง
ในการนำความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่ได้รับจากการอบรมไปใช้พัฒนาการปฏิบัติงาน

ข้าพเจ้า นางวรัญญา วงค์ม่าน ตำแหน่งผู้อำนวยการกองคลัง สังกัด กองคลัง ปฏิบัติงานด้านบริหารงานคลังขององค์กรปรครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการกำหนดนโยบาย งานแผน ควบคุม มอบหมายงาน ตรวจสอบ ประเมินผลและรับผิดชอบปฏิบัติงานทางด้านการบริหารงานคลังหลายด้าน เช่น งานการคลัง งานการเงิน และบัญชีงานการจัดเก็บรายได้ งานรวบรวมข้อมูลสถิติและวิเคราะห์งบประมาร งานพัสดุ งานธุรการ งานการจัดการ เงินกู้ งานจัดระบบงาน งานบริหารงานบุคคล งานตรวจสอบเกี่ยวกับการเบิกจ่าย ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเสนอแนะและให้คำปรึกษาแนะนำการทำความเห็นและสรุปรายงาน ดำเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตที่เป็นอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานการคลัง เก็บรักษาทรัพย์สินที่มีค่าขององค์กรปกครองส่วนท้องและปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย

โดยขอแสดงความจำนง เมื่อข้าพเจ้าได้รับคัดเลือกและผ่านการฝึกอบรมแล้ว จะนำความรู้ความสามารถ นำทักษะและสมรรถนะที่ได้รับจากการฝึกอบรมตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร  มาปรับให้เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในอำนาจหน้าที่ของตนเอง และสนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เกิดการพัฒนาต่อเนื่องตามเป้าหมายของหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี และมีความพร้อมที่จะให้มีการติดตามและประเมินผลการนำความรู้ไปใช้ ภายหลังจากการฝึกอบรม ดังนี้
	ความรู้ที่คาดว่าจะได้รับจากการฝึกอบรมตามที่กำหนดไว้ในวัตถุประสงค์ของหลักสูตร
	แนวทางในการนำมาใช้ให้เกิด
	
	

	
	
	
	

	
	
	


